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ve uygulamalarini 2547 Sayilt
kanun, YOK Genel Kurulu ve
ylriitme kurulu kararlari,

Universite Egitim- Ogretim ve

ve yonetmelik
degisikliklerinin diizenli
takibi

Ogrenci SGK giris-¢ikislarinin  (Cezai islemler Yiiksek -Takip islemlerinin yasal |-Gerekli hizmet i¢i egitimi almis olmak ve

zamaninda sisteme girilmesi siire icerisinde yapmak. [gOrevini yerine getirme sorumluluguna
sahip olmak

Maas hazirlanmasi sirasinda Kamu ve kisi zarar1 Yiiksek -Takip islemlerinin yasal |-Gerekli hizmet i¢i egitimi almis olmak ve

kisilerden kesilen kesintilerin siire icerisinde yapmak. [gOrevini yerine getirme sorumluluguna

dogru ve eksiksiz yapilmasi sahip olmak

Tagiirlarin yangina, 1slanmaya, |[Kamu zararina sebebiyet [Yiiksek -Kontrollerin dogru -Gerekli hizmet i¢i egitimi almig olmak ve

bozulmaya, calinmaya ve benzeri|verme yapilmasi, gerekli gbrevini yerine getirme sorumluluguna

tehlikelere karsi korunmasi igin tedbirlerin alinarak sahip olmak

gerekli tedbirleri almak ve taginirlarin emniyete

alinmasini saglamak alinmasi

IAkademik personel ayirma/ilisik Hak Kayb1 Orta -Takip islemlerinin yasal |-Gerekli hizmet i¢i egitimi almis olmak ve

kesme islemleri siire icerisinde yapmak [gOrevini yerine getirme sorumluluguna
sahip olmak

Ogrencilerin her tiirlii islemlerini [Hak Kayb1 Orta -Caligma takvimine gore [-Gerekli hizmet i¢i egitimi almis olmak ve

gbrevini yerine getirme sorumluluguna
sahip olmak
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Sinav Yonetmeligi, Egitim-
Ogretim ve Smav Ydnergeleri,
Universite Senatosu ve Yénetim
Kurulu Kararlar, Fakiilte ve

'Y onetim Kurulu Kararlarinda yer
alan hiikiimlere gore diizenlemek
ve yiirlitmek

asayisin bozulmasi ya da
haksizlik ortaminin
dogmast

ve nizamlara uygun
yapilmasinin saglanmasi
ve mevzuat hakkinda
bilgisi olan ehil kisiler
tarafindan yapilmasi.
Yazigmalarin zamaninda
yapilmasi

Ozliik dosyalar1 hazirlamak ve  [Hak kayb, itibar kayb1  |Yiiksek -2547 sayili -Gerekli hizmet i¢i egitimi almig olmak ve
dosya igerisinde olan gizli ve giiven kaybina neden Yiiksekogretim Kanunu |gorevini yerine getirme sorumluluguna
bilgilerin goriilmesinin ve olur. ve 657 sayili Devlet sahip olmak

okumasinin 6nlenmesi, igerisinde Memurlar1 Kanunlari

olan bilgileri diizgiin sekilde hakkinda egitime tabi

tutulmasi tutulmalidirlar

Ogrenci Sorusturma Islemleri  [Ogrenciler arasinda Yiiksek -Sorusturmalarin kanun |-Gerekli hizmet i¢i egitimi almis olmak ve

gbrevini yerine getirme sorumluluguna
sahip olmak

Birimlere uygun personelin
yerlestirilmemesi, izne ¢ikan
personelin yerine gérevlendirme
yapilmast

Gorevin aksamasi

-Birimler arasi
lkoordinasyon saglanmasi

-Gerekli hizmet i¢i egitimi almig olmak ve
gbrevini yerine getirme sorumluluguna
sahip olmak
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Hazirlayan
Kazim DOGAN

Onaylayan (Birim Amiri)
Kazim DOGAN

* Bu boéliime, ... Birim adi yazilacaknir.

** Bu boliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amactyla birim tarafindan belirlenen hassas gorev tanimlanacaktir.

*** Bu boliime ... Hassas Gorev riskleri yazilacaktir.
*wxHassas Gorev/Iy’in risk diizeyi eklenecektir. (Yiiksek-Orta-Diigiik)




